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萬能學校財團法人萬能科技大學推廣教育暨職業訓練中心台北教學中心教室租(借)用

管理辦法 

 

98 年 3 月 17 日行政會議通過  

 

第一條為妥善管理本校台北教學中心（以下簡稱本中心）公共場地及設施，充分發揮功能，特訂本

管理辦法。 

第二條本中心為敦親睦鄰、產學合作，在不影響設施正常使用、教學、安全之前提下，得提供校外

機構團體及教育夥伴等租用。 

租(借)用順序，以場地及設備租(借)用契約書簽定日之先後為準，但遇本校重大活動則以本校使用為

優先。 

第三條外借場地收費標準（以 4小時為最小單位）係依下列時段以 4小時為一基數計算，未滿 4小

時以 4小時計： 

一、上午時段 8時至 12時 

二、下午時段 13時至 17時 

三、晚間時段 18時至 22時 

第四條各教室場地租(借)用申請單、場地及設備租(借)用契約書及其收費標準如附件。 

第五條租(借)用手續： 

一、校內單位借用，請填寫【場地租（借）用申請單】，於二週前向本中心提出申請。 

二、校外單位租用，請填寫【場地租（借）用申請單】及已簽定之【場地及設備租(借)用契約書】

於租用前二週內向本中心提出申請。 

第六條租(借)用單位不得擅自變更原申請用途，並應指定專人負責，使用期間因人為因素損壞之設

備，由租(借)用單位照價賠償。 

租(借)用單位使用臨時燈光或設備，須先經報准後自行裝設。使用完畢後並應自行拆除及回復場地

原狀。 

第七條晚間使用時段限 22時結束，逾時加收使用費百分之四十。 

第八條其他未盡事項，悉依本中心相關規定辦理。 

第九條本辦法經行政會議通過，校長核定後實施，修正時亦同。 
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附件—推廣教育暨職業訓練中心台北教學中心教室及設備租用收費標準 

保管單位 地點 設備 容納人數 每基數費用 

台北教學中心 電腦教室 教具設備:白板、麥克筆、電腦 

擴音設備:麥克風、擴音機 

播放設備:錄放影機、單槍投影機螢幕等 

30人 3500元 

台北教學中心 普通教室 3樓 教具設備:白板、麥克筆、電腦 

擴音設備:麥克風、擴音機 

播放設備:錄放影機、單槍投影機螢幕等 

60人 3500元 

台北教學中心 普通教室 8樓 教具設備:白板、麥克筆、電腦 

擴音設備:麥克風、擴音機 

播放設備:錄放影機、單槍投影機螢幕等 

20人 2000元 
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場地及設備租(借)用契約書 

立契約書人 

 (以下簡稱甲方) 

萬能科技大學                        (以下簡稱乙方) 

 

第一條協議範圍 

雙方同意合作辦理『』教育訓練課程，基於誠信及互惠之原則，訂立本契約書，以為雙方權利與義

務之基礎，雙方並同意此契約書中所載，列為唯一且完整之合作約定事項。 

 

第二條契約有效期限 

本契約書之有效期限自民國年月日起，至年月日止，有效期限內辦理『』課程。 

 

第三條工作分工 

甲方 

一、招生與收費作業 

二、對外廣告文宣與課務推廣 

三、講義的印製 

四、工作服務人員之提供與安排 

五、共同維護教室整潔與資源設備完善 

 

乙方 

訓練場地安排 

工作服務人員之提供與安排 

共同維護教室整潔與資源設備完善 

 

第四條訓練班費用 

一、甲方提供 

場地租借費用(不含稅)：一般教室每基數新台幣參仟伍佰元整，小教室每基數新台幣貳仟元整，電

腦教室每基數以新台幣參仟伍佰元整，以實際使用時段基數計算。(四小時為一基數，不足四小時以

一時段基數計) 

二、乙方應依甲方所提供之相關資料開立發票予甲方，以利請款作業。 

三、付款方式：由甲方於每月三十日一次付清場地租借費。 

 

第五條權利與義務 

一、甲、乙雙方均應履行上述各條之規定。 

二、遇訓練相關服務(含︰課程電腦設備、場地等…)之各單項品質瑕疵時，雙方均應盡改善之義

務，亦得要求對方改善之。 

三、每次使用教室需填寫使用教室時間記錄表，雙方需加蓋私章，以作為付款之依據。 

 

第六條契約之終止 

本契約之任何一方如未能履行本協議內容時，應先以書面(或電子形式)通知對方限期改善之，如仍

無改善之情形而擬終止本契約時，應於擬終止日前兩個星期以書面通知對方。 

契約終止日為協議有效期限年月日止。 

 

第七條契約書原本 
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本契約壹式貳份，由雙方各執壹份為憑。 

 

第八條其他 

本契約中若有其他未約定之事項，雙方得經協議後增列之。 

 

立契約書人︰ 

 

 

甲方︰ 

代表人︰ 

地址︰ 

電話︰ 

 

 

乙方︰萬能科技大學 

代表人：莊暢 

地址：桃園縣中壢市水尾里萬能路一號 

電話： 03-4515811 

統一編號：43642383 
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萬能科技大學推廣教育暨職業訓練中心 

台北教學中心教室租(借)用申請單 

申請單位   活動說明   

申請日期 

活動日期 
  

申請人 

聯絡電話 
  

申請單位 

負責人 
  

租用場地   參加人數   借用設備   

承辦人  單位主管   備註   

注意事項 
1.需用器材以各場地現有設備為限。 

2.經核准後將本單一聯送回總務處存查，一聯送場地管理單位存查，一聯申請單位自行保管。 

     □台北教學中心存查 

      

萬能科技大學推廣教育暨職業訓練中心 

台北教學中心教室租(借)用申請單 

申請單位   活動說明   

申請日期 

活動日期 
  

申請人 

聯絡電話 
  

申請單位 

負責人 
  

租用場地   參加人數   借用設備   

承辦人  單位主管   備註   

注意事項 
1.需用器材以各場地現有設備為限。 

2.經核准後將本單一聯送回總務處存查，一聯送場地管理單位存查，一聯申請單位自行保管。 

          □總務處存查 

      

萬能科技大學推廣教育暨職業訓練中心 

台北教學中心教室租(借)用申請單 

申請單位   活動說明   

申請日期 

活動日期 
  

申請人 

聯絡電話 
  

申請單位 

負責人 
  

租用場地   參加人數   借用設備   

承辦人  單位主管   備註   
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注意事項 
1.需用器材以各場地現有設備為限。 

2.經核准後將本單一聯送回總務處存查，一聯送場地管理單位存查，一聯申請單位自行保管。 

     □申請單位存查 

 


