
萬能學校財團法人萬能科技大學圖書資訊中心設置辦法 

105年 12月 14日 105學年度第 1學期第 2次校務會議訂定 

114年 3月 12日 113學年度第 2學期第 1次校務會議修訂 

 

第一條 萬能學校財團法人萬能科技大學為協助行政電腦化、流程自動化、建置資訊軟硬體

環境、提供網路通訊基礎環境、開發資訊系統、個人電腦維修、校園資訊服務、支

援研究教學所需資源，爰依據本校組織規程第六條規定，設置「萬能學校財團法人

萬能科技大學圖書資訊中心」（以下簡稱本中心）。 

第二條 本中心置中心主任一人，負責綜理本中心相關業務，由校長聘請助理教授以上教學

人員兼任或由職員擔任之，其職掌如下： 

一、中心未來發展規劃與建議。 

二、擬定中心各項中長期計劃。 

三、中心預算編列、審理及運用。 

四、擬訂各種電腦教學、行政自動化計劃及監督執行。 

五、全校電腦及網路相關設備之規劃。 

六、協助建置全校資訊安全(含個人資料保護)之機制與作為。 

七、協助執行全校智慧財產權保護政策。 

八、督導考核中心教職員工作。 

第三條 本中心分設系統工程組、系統發展組、資訊服務組、採購編目組、流通閱覽組等五

組，各組置組長一人及職員若干人，組長由校長聘請講師以上之教學人員兼任或由

職員擔任之，其職掌如下： 

一、系統工程組 

(一)校園網路之整體規劃、建置與維護。 

(二)學術網路之介接相關事宜。 

(三)網路應用服務系統建置與維護。 

(四) 負責全校行政、教學個人電腦硬體維修與協調工作。 

二、 系統發展組 

(一)全校行政電腦化之整體規劃、評估、建議，與系統發展時程之協調與

整合。 

(二)輔助各業務單位評估電腦化之需求。 

(三)協助開發或導入校務相關系統。 



(四)管理校務相關系統及資料庫。 

(五)協助各單位導入及開發各項系統。 

三、資訊服務組 

(一) 校園網頁設計、規劃與製作。 

(二)資訊系統及相關應用之視覺設計。 

(三) 協助推行校園保護智慧財產權與資訊安全(含個人資料保護)相關業務。 

(四)協助校園教學及行政系統導入及開發。 

(五)協助全校性電腦相關軟硬體採購與諮詢。 

(六)輔助中心相關行政之綜合業務。 

四、採購編目組 

圖書資料（圖書、期刊、電子資源）徵集、採購、分編、驗收、登錄、館

藏量統計。 

五、流通閱覽組 

(一)圖書館圖書資料流通暨管理作業。 

(二)讀者基本資料作業。 

(三)館際合作服務。 

(四)圖書館利用教育及推廣服務。 

(五)圖書館自動化系統管理暨維護。 

各組除前列職掌外，並執行主任交辦事項。 

第四條 本辦法經校務會議通過，陳校長核定後公告實施，修正時亦同。 

 


